


图众图书管理软件
软件名称：图众图书管理软件
版本号：1.0.0.0
安装要求：内存2G 硬盘 500G的普通电脑即可
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界面和功能：
登录界面  初始账户 11  密码 1
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在用户名处输入11 在密码处输入 1 即可登录软件
程序主界面
[image: ]
十个功能模块，用户点击即可使用
图书管理
[image: ]
1 新增图书 点击该按钮 将跳出如下界面，在该界面可以按对应关系填入图书信息，也可以在ISBN处输入或扫描枪扫描图书背部ISBN号 自动检索国家图书馆信息，如有数据将自动填入左侧对应的文本框内，核对无误后 输入条码号和复本数量即可点击保存按钮或者点击键盘上的 + 号按钮即可 （条码号可在图书管理界面底部设置初始条码号处预先设置，复本也可以在图书管理界面右上角预先填入），如果没有数据 请手动填写图书信息到各个文本框 然后保存即可[image: ]
2 删除图书 
[image: ]
在图书管理界面选中需要删除的图书 点击删除按钮即可删除 此时系统会跳出提示 是否删除全部相同索书号的数据 点击是 将删除全部相同索书号的数据 点击否 将删除选中的数据
3 导入数据到馆藏 
在软件安装目录下找到图众图书管理文件夹 打开找到 馆藏数据导入模版 按照模版将要导入的数据复制进去 完成后 即可点击导入数据到馆藏 选择要导入的Excel表格 完成馆藏数据的导入
4导出全部馆藏数据 
点击此按钮 选择要保存数据的目录 点击保存 将导出馆藏全部数据
5 全部书标导出
点击 将按条码号顺序导出书库 架位号  分类号 种次号 索书号 条码号信息 供打印书标使用
6 复制修改增加馆藏
选中要复制的数据 点击此按钮 将复制选中的数据 种次号将自动加1 按照图书实际信息修改完成点击保存即可 
7 图书条码更换
[image: ]
一 单个条码更换 将原条码号和要更换的现条码号相应填入 点击更换即可
二 批量条码号更换 
在软件安装目录找到条码更换模版 按照相应信息填入表格 点击 导入条码并批量更换
此时 系统将自动更换导入的条码更换数据 此举会删除之前所有的条码更换记录，如果需要之前的记录 记得先导出条码更换记录 在进行导入并更换操作
8 按书库导出图书信息 
选中边上的下拉选择框 选中要导出的书库 在点击按书库导出图书信息 将把选中的书库全部图书信息导出
9 导入数据到套录库 
在软件安装目录找到套录库模版 按照相应信息填入表格 点击 导入数据到套录库
10 删除套录库所有数据
点击该按钮 将删除套录库的所有信息
11 合并馆藏条码 导出合并数据
将馆藏库中一条一条的所有数据 进行相同数据的合并 合并为一条 此功能属于隐藏完成 界面中无法看到 与按钮 导出合并数据配合使用 
12 分类号截取设置
例如K837.137.256 等分类号长度过于长 平常只需要K837.1即可 所以设计此功能方便分类截取 分类截取位数 如K837.1是6位  小数点也算以为 所以在截取设置时根据自己所需设置合理位数
13 初始化条码设置 
在图书录入开始前 预先设置初始条码号 即起始条码号 方便系统在各种套录场景中调用 更方便我们图书录入时免除再次设置的麻烦.
14 删除条码号段数据 导出条码号段数据 导出条码号段书标
在此按钮的上方 在条码起始 和条码终止分别输入相应的条码号 点击删除条码号段数据或者导出条码号段数据或者导出条码号段书标 即可实现将该号段内的所有数据删除包含起始和终止条码号数据 或者导出数据或者导出书标信息
15 按条码号段更改书库 架位号 单个条码号更改书库 更改架位号
按条码号段更改书库或者架位号 只需在条码起始和条码终止数据相应条码号即可
单个条码更改书库或者架位号 扫描或者输入相应要修改的条码号即可
16 初始化馆藏书库 此操作将删除除外借以外的全部图书信息 请谨慎操作
读者信息
读者信息：主要增加读者 删除 更改 查询  批量导入 导出读者
[image: ]
1  增加部门
要想增加读者需要先增加部门 也就是读者班级
在增加部门处文本框填入部门名称 回车 即可增加部门成功
2  删除选定部门
点击该按钮 首先选中要删除的部门（该部门下不能有读者 如果有读者需要先删除读者）点击删除选定部门 即可删除该部门
3  修改选定读者
选中需要修改的读者 首先选定某个读者双击 将把该读者信息对应的复制到左侧 卡号 姓名 部门 等文本框 把需要修改的信息填入 然后点击 修改选定读者 即可完成读者信息修改
4 删除选定读者 删除全部读者
选中某个读者 然后点击 删除选定读者 将删除该读者信息  删除全部读者按钮 请谨慎使用 尽量备份数据后再使用
5 导入读者
在软件安装目录下 找到读者信息导入模版 按照表格复制数据进入 然后回到软件 点击导入读者 选中制作好的读者导入模版表格 将批量导入读者和读者部门
6  读者调拨 批量删除读者按所选部门 可以批量调拨一批读者到另外一个部门 也可以批量删除该部门读者
借阅管理
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借阅管理：主要是管理图书的借阅 查询 假期设置 借阅天数 和册数功能
1  借阅操作
 输入或扫描读者卡号 在图书条码处输入或扫描图书内部贴的条形码 即可完成单本图书借阅 如果需要批量借阅 可以点击选中 是否开启架位号和条码号批量借阅（前提是数据录入时 录入了架位号或者 按照条码号顺序排列图书了）
2  查询操作
 在查询借阅信息处 选中 以卡号或者读者姓名 年级 为检索值 在文本框相应输入或扫描 姓名或者卡号 进行查询操作 方便查询读者所借图书信息
3 假期设置
 在学校放寒暑假的时候可以启用此功能 这样学校在寒暑假之前借阅的图书在寒暑假期间不计算天数 
4  借阅规则  可以设置学生 教师 借阅图书册数 以及借阅天数 
5  切换图书归还 方便切换到图书归还界面进行图书归还操作
还书管理
还书管理： 主要是图书的单册归还  批量归还功能
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1 单册归还
 直接扫描或者输入图书内部的条形码 可以进行单册图书的归还操作

2  批量归还
 扫描或者输入读者卡号 可以把该读者所借的图书全部归还






丢失处理模块
[image: ]
丢失处理：主要针对丢失的图书进行登记记录 
1  查询
 不知道所丢失条码的情况下 可以询问读者卡号 输入读者卡号既可以显示出该读者所借所有图书信息 找到丢失的图书 选中双击所在行 将该图书条码号自动复制到丢失处理图书文本框 在执行相应操作即可
2  丢失处理 破损处理
  输入或扫描丢失或者破损的图书的条码号 点击丢失或者破损处理 系统将自动删除图书库和借阅信息中中该图书信息 并自动添加该书信息到丢失破损数据库 以及赔偿数据库
3  丢失找回
 在丢失破损处理记录中选中要找回的图书 双击选中该行  将自动把该书条码号复制到丢失处理图书文本框内 点击丢失找回按钮 该图书信息将从丢失破损和赔偿数据库中自动删除 ，自动增加到图书馆藏库 
4 删除选定赔偿记录
 选中要删除的赔偿记录 可以删除，即丢失破损图书不做赔偿处理
查询统计
查询统计：主要统计现有馆藏图书册数 金额 图书借阅 读者借阅 借阅榜等[image: ]

1 图书馆概况
 在窗体加载时 图书馆概况是自动加载显示 无需其他操作即可一览图书的基本情况
2 统计
 在选择书库处 根据选中的书库名称 点击统计 将统计相应的书库中所有图书的分类以及金额
3 还书信息导入 还书信息导出 删除全部还书信息
 在软件安装目录找到还书信息导入模版 按照表格样式制作好 回到软件点击还书信息导入即可实现以往还书信息的导入工作。点击还书信息导出 将导出全部还书信息
点击删除全部还书信息 将删除全部还书信息 请谨慎使用
4 查询借阅记录和未还记录
 在查询文本框处 不输入任何值 将检索到 该时间段内所有还书记录 如果勾选已借阅未归还 将显示所有该时间段内还书信息和以及借出未还的信息 如果需要检查具体的一个读者 可以在选择框中选中相应的选项 比如卡号 输入卡号 回车后将检索具体某个读者在该时间段内还书记录或者已借阅未归还的记录
5 借阅榜查询
 点击相应的按钮将显示相应的榜单
操作员设置
操作员设置：增加 更改 删除 操作员信息
[image: ]
1 新增操作员
 输入登录名和密码后点击保存 将产生新的操作员 保存好登录信息 以便登录使用
2 修改密码
在下拉列表框选中具体的操作员登录名 然后输入新密码 点击确定修改即可
3 删除操作员
 在下拉列表框中选中要删除的具体操作员 点击确定删除即可




管理系统数据备份还原初始化
[image: ]
1 数据还原 
    在程序主界面 点击数据还原 将跳出提示框是否确定还原 选择是 将还原之前备份的数据 如果还原失败 请关闭软件重新登录在此进行还原操作
2 数据备份
在程序主界面 点击数据备份 将跳出提示框是否确定备份选择是 将备份所有管理系统的数据 如果备份失败 请关闭软件重新登录在进行备份操作
3 系统初始化
在程序主界面 点击系统初始化 将跳出提示框是否确定初始化 选择是 将删除系统所有数据 请谨慎使
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